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INTRODUCAO

Este Manual de Orientacdo tem como objetivo orientar docentes e discentes na

realizacédo do Trabalho de Conclusé&o de Curso (TCC).

O TCC é um trabalho cientifico e como tal deve ser elaborado com rigorosidade
metodologica adequada ao campo da ciéncia no qual estd inserido. Sua
construcdo é uma etapa fundamental na formacao cientifica do discente, pois
demonstra se 0 mesmo desenvolveu competéncias académicas minimas para
sua atuacado profissional apdés a graduacao. Portanto, o TCC deve ser também
priorizado no processo de formacgao profissional, ndo sendo relegado a algo de
menor valor, ou como uma tarefa meramente burocratica e desinteressante

necessaria para finalizagéo do curso.

Todos os professores da Faculdade José Lacerda Filho de Ciéncias Sociais
Aplicadas (Fajolca) estdo aptos para prestarem orientacdo aos discentes,
conforme tema de sua formagao, atuacao ou especializacdo. Cabe ao professor
orientador nao so fornecer informacdes técnicas relativas ao desenvolvimento do
TCC, mas, sobretudo, estimular os alunos a desenvolverem proatividade,
autonomia e espirito critico na busca de solu¢des para os problemas cientificos

levantados.

Este documento serve como guia orientador para a importante etapa de

elaboracdo do TCC. Nele estdo contidas orientacdes basicas dos processos
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administrativos e pedagogicos adotados pela Fajolca para normatizar a
elaboracao dos trabalhos de conclusé&o de curso, contendo uma visao geral dos
trAmites necessarios, as competéncias dos alunos e orientadores, orientaces
sobre projeto de pesquisa e elaboracdo do artigo cientifico, e 0s critérios

fundamentais de avaliacao dos trabalhos.

Espera-se que a partir das orientagbes deste documento o processo de
elaboracao dos trabalhos de conclusdo de curso seja facilitado transcorrendo com
objetividade, clareza e eficiéncia, atendendo com rigor as competéncias
académicas necessarias para essa tdo importante etapa de formacdo e

aprimoramento cientifico de discentes e docentes.
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1. ORIENTACOES DO TCC NA INSTITUICAO

Todos os alunos da Fajolca para finalizacdo da sua graduacédo devem submeter a
instituicdo um artigo cientifico como produto final do seu trabalho de conclusao

de curso (TCC).

Mais que um mero documento escrito, o TCC é um processo rico de
aprendizagem, onde o aluno com ajuda do seu professor orientador desenvolve
habilidades académicas fundamentais para sua formacdo humana, cientifica e

profissional.

O trabalho pode ser desenvolvido em dupla ou individualmente, sempre com a
orientacdo de professores da instituicio dentro de um processo regularmente
formalizado que sera acompanhando sistematicamente pela Coordenacédo de

Trabalhos de Conclusao de Curso.

Como processo, o Trabalho de Conclusao de Curso inicia-se na disciplina TCC-l,
onde os alunos terdo a oportunidade de elaborar o Projeto de Pesquisa que
norteara todo o processo. O sucesso de um TCC depende entdo da qualidade
do projeto de pesquisa construido na disciplina TCC-I. Nesse sentido, o aluno
s6 podera ser aprovado nesta disciplina e seguir adiante para o TCC-ll se seu
projeto for positivamente qualificado apresentando os elementos essenciais de
uma pesquisa, a saber: delimitacdo de uma tema especifico, objetivos (geral e

especificos), hipéteses (quando aplicaveis), justificativa, metodologia,
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cronograma, referéncias e orgamento (opcional) de forma coerente e adequada

com os principios epistemolégicos da area de conhecimento onde se insere.

Na disciplina TCC-Il os alunos executardo o projeto de pesquisa sob auxilio do
professor orientador que os ajudardo na construcdo do artigo cientifico. O
artigo cientifico ser4 entdo o principal meio de publicacdo dos resultados e
produto final da disciplina TCC-II.

A figura 1 representa esquematicamente o fluxograma do processo de construcéo

de TCC entre as duas disciplinas da area.

Aluno elabora

Fluxograma projetode

Basico do TCC ‘"‘a

Quall'_ica;ao Lo £ Refazer
do Pro;e!:o de Projeto
Pesquisa

Realizagdo da
Pesquisa

Finalizagdo da Refazer Pesquisa no
Pesquisa todo ou em partes

Aluno elabora
artigo para
divuglge:'a os Submissdo do )
resultados da gl artigoa avaliacio Artigo Aprovado?

pesquisa ‘

“ SIM, com distingdo

Ajustes, se necessarios.

Tramites de Registros s . L el o
Académicos e de Publicacdao
. rpe Submissdo para Publicagdo
C|ent|f|ca na Revista da Fajolca em Co-

autoria com o Orientador
(opcional).

Figura 1 — Fluxograma bésico do processo de elabora¢éo do TCC na Fajolca.
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2. COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR DE
TCC

= Elaborar Plano de Ensino das disciplinas de TCC (I e Il);

= Atender os alunos sob sua orientacao em dias e horarios previamente fixados;

= Registrar 0s encontros de orientacdo mediante ficha padrdo a ser
encaminhada a Coordenacdo de TCC mensalmente;

= Acompanhar o TCC, registrando as ocorréncias pertinentes e necessarias;

= Orientar a elaboracédo do TCC com rigor tedrico e metodolégico;

= Acompanhar e avaliar o desempenho do aluno, mediante registros, anotacdes
e observacdes pertinentes;

= Auxiliar o aluno na resolucdo de problemas conceituais, técnicos e de
relacionamento decorrentes da atividade;

= Comunicar por escrito a Coordenacdo de TCC possiveis irregularidades
guanto ao processo de orientacdo e ndo cumprimento de prazos e tarefas
pelos alunos sob sua orientacao;

= Ser apenas um orientador (guia) dos trabalhos e nunca fazer ou entregar o
trabalho pronto para os alunos;

» Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacao do TCC;

= Verificar com rigorosa atencao a existéncia de plagio total ou parcial, direto ou

indireto nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta pratica.
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3. COMPETENCIAS DO PROFESSOR CO-ORIENTADOR
DE TCC

Atender os alunos quando for solicitado em dias e horarios previamente

fixados;

e Registrar os encontros de co-orientacdo mediante ficha padrdo a ser
encaminhada a Coordenacao de TCC mensalmente;

e Co-orientar a elaboracdo do TCC com rigor teérico e metodologico;

e Auxiliar o aluno na resolucdo de problemas conceituais, técnicos e de
relacionamento decorrentes da atividade;

e Respeitar os aspectos tedricos e metodologicos do professor orientador;

e Comunicar por escrito a Coordenacdo de TCC possiveis irregularidades
guanto ao processo de orientacdo e ndo cumprimento de prazos e tarefas
pelos alunos sob sua orientacao;

e Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacgéao do TCC;

e Verificar com rigorosa atencao a existéncia de plagio total ou parcial, direto
ou indireto nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta
pratica;

e O professor co-orientador ndo sera remunerado, porém, receberd uma

declaracdo expedida pela Coordenacédo do Curso.
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COMPETENCIAS DO ALUNO ORIENTADO

Comparecer as aulas e atividades de orientacdo do TCC (I e Il) com no
minimo 75% de frequéncia;

Elaborar o projeto de pesquisa na disciplina TCC | e apresenta-lo ao
professor orientador, dentro dos prazos e normas estabelecidas;

Executar projeto de pesquisa elaborado e aprovado na disciplina de TCC | sob
orientacdo do professor da disciplina TCC-II;

Elaborar artigo cientifico na disciplina TCC-Il sob orientacdo do professor
orientador dentro dos prazos e normas estabelecidas;

Responsabilizar-se pela revisdo gramatical do trabalho cientifico elaborado,
inclusive o abstract;

Emitir trés (3) copias do artigo cientifico contendo os resultados da
pesquisa para banca examinadora ap0s aprovacado prévia do trabalho na
disciplina TCC-II;

Depositar na Secretaria uma (1) cépia do TCC impresso encadernado e duas
(2) copias em CD ROM com capa apO0s a aprovacao final pela banca
examinadora contendo as devidas corre¢cdes quando solicitadas;

Comunicar a Coordenacdo do TCC por escrito possiveis irregularidades

guanto ao processo de orientacao.
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5. COMPETENCIAS DA COORDENACAO DE TCC

= Esclarecer sobre o conjunto de atividades a ser desenvolvido no decorrer do
Trabalho de Conclusao aos professores e alunos;

= Acompanhar os docentes no desenvolvimento de suas atividades;

= Promover palestras e encontros focados na temética TCC aos professores e
também alunos quando necessarios;

» Auxiliar aos alunos na escolha do orientador;

= Receber, mensalmente, a Ficha de Acompanhamento, devidamente
preenchida e assinada pelo professor orientador;

» Programar a Banca Final de Qualificacdo do Artigo Cientifico de acordo com o
cronograma de atividades da faculdade e as coordenagdes dos cursos;

» Tomar no ambito de sua competéncia as medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste Manual.
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6. PROCESSO DE ORIENTACAO

As orientacfes abaixo deverdo ser atendidas e seguidas rigorosamente pelos
professores e alunos, visando padronizar os procedimentos administrativos e

pedagdgicos dos trabalhos de conclusdo de curso dentro da Instituicéo.

6.1 TCC-l

O aluno deve escolher um tema no TCC-I que continuara no TCC-IlI sendo

desenvolvido, sob orientacdo do professor orientador;

= O professor de TCC-I seré o orientador do processo de elaboracdo do projeto
de pesquisa. Seu foco devera ser a construcdo do projeto;

= O trabalho de TCC-lI deve estar de acordo com as normas da ABNT
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) aplicaveis a elaboracdo de
projetos de pesquisa;

= O aluno é obrigado a cumprir no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da

carga horaria presencial referente a disciplina de TCC-lI ofertadas pela

Instituicao.

6.2 TCC-Il

= O professor de TCC-Il sera o orientador do processo de execucao do projeto
de pesquisa que culminara na elaboracdo do artigo cientifico. Seu foco
devera ser o acompanhamento da execucao da pesquisa e elaboragéo do

artigo;
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O professor de TCC-Il sera considerado co-responsavel pelo trabalho e
respondera juntamente com o aluno pela execucédo e qualidade académica do
trabalho de concluséo de curso;

No processo de orientacdo o aluno deve solicitar do professor material de
apoio para realizacao do trabalho;

Os encontros de orientacdo deverdo ser presenciais de acordo com agenda
pré-estabelecida entre professor e aluno, ndo sendo consideradas
orientagbes formais aquelas realizadas por e-mail, web-conferéncia,
telefone, ou outros meios de comunicacao;

As orientacbes formais mediante 0s encontros presenciais seréo
registradas em formulario padrdo e entregues mensalmente a
coordenacgédo do TCC (ver modelo padrdo em anexo);

Os encontros de orientagdo serdo computados como frequéncia, onde o aluno
devera participar no minimo de 75% das atividades;

O aluno devera participar da orientacdo sempre munido das questdes e
davidas a serem tratadas com o orientador, ou seja, ndo devera participar dos
encontros de orientacdo sem estar preparado;

Caso o0 processo de orientacdo ndo se realize por auséncia, falta de
comprometimento, impossibilidade do orientador ou orientando, ou quaisquer
outras razfes a parte prejudicada devera informar por escrito a Coordenacéo
de TCC os fatos ocorridos para que este tome providéncias e evite problemas
de continuidade do processo;

Cada professor orientador poderd no maximo orientar 10 trabalhos;
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Cada professor orientador podera distribuir as horas de orientagcdo como
desejar sempre combinando com o aluno;

O trabalho de TCC-Il dever4d estar de acordo com as normas da ABNT
(Associacédo Brasileira de Normas Técnicas) aplicaveis a elaboracdo de artigos

cientificos.
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO TCC Il
Tema:
Orientador:
Aluno(s):
Curso: Periodo:
Data Assunto(s) discutido(s) Horario/tempo Assinatura(s) do(s) Assinatura do
aluno(s) Professor Orientador

OBS.: Esta ficha devera ser entregue no final de cada més ao Coordenador de TCC.
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7. ORIENTACOES BASICAS PARA ELABORACAO DO
PROJETO DE PESQUISA

O pressuposto essencial para elaboracdo de um Artigo Cientifico inicia-se com
a elaboracéo de um projeto de pesquisa. E impossivel uma pesquisa sem que
se faca antes o seu projeto que consiste no planejamento das diversas e
etapas a serem seguidas com a definicdo da metodologia a ser empregada ao

longo da pesquisa.

Os modelos dos projetos variam, mas essencialmente eles devem conter os

seguintes elementos:

1. Delimitacdo do Tema:
O resultado de uma pesquisa depende da adequada escolha do tema, ou seja,
0 problema a ser investigado. Um bom tema é aquele sobre o qual ha fontes

acessiveis aos interesses tedricos do pesquisador.

O pesquisador precisa demonstra um razoavel grau de curiosidade, dispor de
condi¢cbes para alcancar amplitude e profundidade do problema, considerar a
relevancia do contedudo abordado, bem como, avaliar o tempo que sera

disponibilizado para a realizacao da pesquisa.

A delimitacdo do tema também chamada de problema ou situacdo-problema
consiste na indicacéo, de modo breve (no maximo 20 linhas), do assunto a ser
pesquisado. Além de breve, esta indicacdo deve ser clara e precisa, tanto para

0 pesquisador quanto para o leitor.

Uma delimitacdo deve ser a mais especifica possivel, definindo claramente o
campo do conhecimento a que pertence o assunto, bem como o lugar e o

periodo de tempo considerado na abordagem de estudo.
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2. Objetivos (geral e especificos):

E a espinha dorsal do projeto de pesquisa. O objetivo geral demonstra o que se
pretende conseguir como resultado no final da investigacdo. Os objetivos
especificos sdo objetivos intermediarios necessarios para se alcancar ao final

da pesquisa o objetivo geral.

O enunciado dos objetivos deve iniciar sempre por um verbo no infinitivo
exprimindo uma acgao precisa ser executada na pesquisa. Exemplos: estudar,
analisar, questionar, comparar, introduzir, elucidar, explicar, discultir,

apresentar, verificar, identificar, descrever, etc.
3. Hipoteses

E uma proposicdo que se faz na tentativa de verificar as possiveis respostas
existentes para um problema de pesquisa. E uma suposi¢cdo que antecede a
constatacdo dos fatos sendo uma formulacéo provisoéria. Deve ser testada para
que a sua validade seja determinada. Correta ou errada, de acordo ou contraria

ao senso comum, a hipétese sempre conduz a uma verificacéo pratica.

Portanto, a hipotese € uma resposta antecipada, suposta, provavel e proviséria
que o pesquisador levanta e que funciona como um guia para 0S passos
seguintes do projeto e para o percurso da pesquisa. Pode ser confirmada ou
nao ao final da pesquisa, precisando ser testada para verificacdo de sua

validade.
4. Justificativa:
O pesquisador procura demonstra o valor do seu objeto de estudo. Para tanto,

destacara a relevancia do assunto, tanto em termos académicos quanto nos

seus aspectos de utilidade social, mostrara a viabilidade do tema enquanto
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objeto de pesquisa e indicara as razbes de ordem pessoal que o levaram a

eleger este topico do conhecimento.
Deve ser redigida a partir das seguintes perguntas:

» O que esta pesquisa pode acrescentar a ciéncia onde se inscreve?
(Relevancia Cientifica);

* Que beneficio pode trazer a comunidade com a divulgacdo dos resultados?
(Relevancia Social);

= O que levou o pesquisador a se interessar e, por fim, escolher por este

tema? (Interesse).
5. Referencial tedrico

Parte principal e mais extensa da pesquisa. Deve conter a fundamentagéo
tedrica (usar os conceitos essenciais da teoria que visam explicar ou esclarecer
o problema de pesquisa). Usar tépicos e subtopicos para fundamentar a
pesquisa.

Fazer uso de citacdes diretas longas e curtas e citacdes indiretas, para reforcar
e fundamentar as idéias apresentadas.

6. Metodologia:

Deve-se explicar o(s) método(s) que serdo adotados na pesquisa do TCC,
indicando também a forma de coleta de dados.

Quando o objeto do estudo estd bem definido e bem elaborado j4 deixa
transparente para o pesquisador quais os metodos que deverao ser utilizados e

o instrumento de coleta de dados mais adequado.

E bom lembrar que ndo existe um (nico método. O método mais apropriado

deve estar coerente com a maneira como o problema foi formulado, com os
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objetivos definidos, considerando as limitacdes praticas de tempo, custo e

dados disponiveis.

E normal que se explore, na fase inicial de elaboragédo do projeto, o ambiente a
ser pesquisado para se identificar mais claramente o problema, com a adocé&o
de uma postura de ouvir o que o publico alvo da pesquisa tem a dizer, sem que
isso possa influenciar os respondentes ou o0 processo da pesquisa que esta em
andamento. Em uma fase seguinte, buscar-se-a medir os fatos de forma mais

sistematica.

Deve-se também, definir a natureza da pesquisa (abordagem), cujos modelos
bésicos séo:

a) Pesquisa Quantitativa: considera que tudo pode ser guantificavel ou
traduzido em nimeros para posteriormente classificar e analisar. E muito
comum neste tipo de abordagem o uso de métodos estatisticos
(percentagem, média, mediana, desvio padrdo, coeficiente de

correlacéo, analise de regressao, analise de variancia, etc.).

Na coleta de dados quantitativos utilizam-se instrumentos que buscam a

mensuracao da realidade observada como objeto de investigagao.

b) Pesquisa Qualitativa: considera que ha uma relagdo dindmica entre o mundo
real e aquilo que esta sendo estudado a partir do pressuposto de que ha um
vinculo indissociavel entre 0 mundo objetivo e a sua subjetividade, que nao
pode ser traduzido em numeros. Ou seja:
e A interpretacdo dos fendmenos e a atribuicdo de significados sé&o
essenciais no processo de pesquisa qualitativa;
e Nao requer o uso de meétodos e técnicas estatisticas, mas pode usa-
los apenas como suporte;
e O ambiente natural é a fonte direta para coleta de dados e o

pesquisador € o instrumento chave nesse processo;
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e Os instrumentos comuns de coleta de dados da pesquisa qualitativa
sdo: a observacgdo participante, a entrevista, o questionario, o estudo

de caso e os grupos focais.

Detalhar os procedimentos metodologicos significa justificar os caminhos que
orientam e dao suporte ao estudo:

= Tipo de pesquisa (natureza e método);

= Escolha do local da pesquisa;

= Escolha da categoria a ser pesquisa;

= Estabelecimento dos critérios de amostragem;

= Definicdo dos instrumentos e procedimentos para coleta de dados.

= Definicdo do método de analise dos dados.

De acordo com procedimentos técnicos existem trés Tipos de Pesquisa

Cientifica que séo:

1. Pesquisa Bibliografica: elaborada a partir de material j& publicado: livros,
artigos de periodicos e internet (trabalhos cientificos online).

2. Pesquisa Descritiva ou Exploratdria: visa descrever as caracteristicas de
determinada populacédo ou fenbmeno ou relacdes entre variaveis. Exige o
uso de técnicas padronizadas de coleta de dados.

3. Pesquisa Experimental: busca identificar fatores que determinam ou
contribuem para a ocorréncia de determinados fenbmenos. Requer o uso de

meétodos experimentais em condi¢cdes controladas pelo pesquisador.
7. Cronograma:
Consiste em relacionar as atividades ao tempo disponivel, ou seja, planejar o

tempo em funcdo das atividades previstas para a conclusdo do trabalho

proposto.
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8. Orcamento (opcional):
Quando for necessario devem ser especificados 0s recursos humanos e
materiais indispenséaveis para a realizagdo do projeto com uma estimativa dos
custos.

9. Referéncias:

Conter uma lista ordenada de todas as obras citadas no artigo. Obedecer as
Normas da ABNT.
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4. ORIENTACOES BASICAS PARA ELABORACAO DO
ARTIGO CIENTIFICO

Concluida a etapa da elaboracdo do projeto de pesquisa (planejamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC), o aluno executara o trabalho cujos

resultados irdo constituir o artigo cientifico.

Artigo Cientifico € um trabalho realizado por um ou mais pesquisadores, sob a
orientacdo ou ndo de um orientador, que visa relatar uma pesquisa cientifica
com a utilizacdo de processos bibliograficos ou de campo, redigida
originalmente, ou constituindo uma sintese de um trabalho maior e mais

elaborado.

Segundo a norma NBR 6022 (ABNT, 2003), um artigo cientifico é parte de uma
publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute idéias, métodos,
técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento. Um
artigo cientifico segue os mesmos passos de um trabalho monogréfico para
sua elaboracédo, sendo, porém, redigido com um formato diferenciado e num
tamanho menor que as monografias. Segundo a NBR 6022 (ABNT, 2003), o
artigo possui sua estrutura de apresentacao da seguinte forma:

1. Elementos pré-textuais

a) titulo, e subtitulo (se houver);
b) nome(s) do(s) autor(es);

c) resumo na lingua do texto;

d) palavras-chave na lingua do texto.

2. Elementos textuais
a) introducéo;
b) desenvolvimento (referencial te6rico, metodologia, resultados e discussdes);

c) concluséo.
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3. Elementos pds-textuais

a) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira;
b) resumo em lingua estrangeira;

c) palavras-chave em lingua estrangeira;

d) nota(s) explicativa(s);

e) referéncias;

f) glossario;

g) apéndice(s);

h) anexo(s).

Deve-se dar atengédo ao elemento textual “Desenvolvimento”, cuja subestrutura
varia de acordo com o tipo de pesquisa que originou o artigo. Um artigo pode
ser originado de pesquisa bibliografica, de pesquisa descritiva ou exploratéria,
ou de pesquisa experimental. Para cada tipo de pesquisa uma subestrutura é

colocada no elemento textual “desenvolvimento” (quadro 2).

Quadro 2 — Estruturas do Artigo Cientifico quanto ao tipo de pesquisa que o originou.

Pesquisa
Elementos do | Pesquisa b . - Pesquisa
escritiva ou
Artigo Bibliogréafica _ Experimental
Exploratoria
e Titulo, e subtitulo e Titulo, e subtitulo e Titulo, e subtitulo
(se houver); (se houver); (se houver);
e Nome(s) do(s) autor | ¢ Nome(s) do(s) autor | ¢ Nome(s) do(s) autor
Pré-textuais (es); (es); (es);
¢ Resumo na lingua e Resumo nalingua e Resumo nalingua
do texto; do texto; do texto;
e Palavras-chave na e Palavras-chave na e Palavras-chave na
lingua do texto. lingua do texto. lingua do texto.
Textuais x .
Obs.: Os i e Introducéo; * IFlgtrfodugac_),I
s.: Os itens em - e Referencial . e,e.ren.CIa
. Introducéo; AR Teodrico;
negrito Revisao da Tedrico; o Material e
. ) e Metodologia A .
correspondem ao Literatura, e Resultados e Métodos;
elemento Conclusdo. Discussoes; ¢ R_esultad~os .e
- Discussaoes;
“desenvolvimento’. e Conclusgo. e Conclusao.
e Titulo, e subtitulo e Titulo, e subtitulo e Titulo, e subtitulo
Pds-textuais (se houver) em (se houver) em (se houver) em
lingua estrangeira; lingua estrangeira; lingua estrangeira;

e Resumo em lingua e Resumo em lingua e Resumo em lingua
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estrangeira; estrangeira; estrangeira;

e Palavras-chave em | e Palavras-chave em | e Palavras-chave em
lingua estrangeira; lingua estrangeira; lingua estrangeira;

e Nota(s) e Nota(s) e Nota(s)
explicativa(s); explicativa(s); explicativa(s);

e Referéncias; e Referéncias; e Referéncias;

e Glossario; e  Glossario; e  Glossario;

e Apéndice(s); e Apéndice(s); e  Apéndice(s);

e Anexo(s). e Anexo(s). e Anexo(s).

Segue abaixo os aspectos de cada elemento de pesquisa, tanto, Bibliografica,

guanto Descritiva ou Exploratéria, quanto Experimental.

Quando o artigo for originado de Pesquisa Bibliogréfica:

1. Introducéao

» Formulacao e delimitacdo do problema de pesquisa
= Objetivos da pesquisa (geral e especifico)
= Justificativa

= Metodologia

2. Reviséo da Literatura (desenvolvimento)

= Citacoes
» Discusséao das citacdes

=  Sintese final

3. Concluséo

» Respostas as perguntas formuladas na delimitacdo do problema
» Sintese de cada capitulo ou itens discutidos no desenvolvimento

» Verificagdo do alcance dos objetivos da pesquisa
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Quando o artigo for originado de Pesquisa Descritiva ou Exploratéria:

1. Introducéo

» Formulacao e delimitacdo do problema de pesquisa
» Hipoteses (opcional dependendo do caso)
» Objetivos da pesquisa (geral e especifico)

= Justificativa

2. Referencial Teorico (desenvolvimento)

= Citacoes
= Discusséo das citacOes
» Sintese final

3. Metodologia (desenvolvimento)

» Caracterizacao do objeto de pesquisa
o Populagéo
o Amostra
o Local

* Instrumentos e coletas dos dados

» Procedimentos para coletas de dados

= Métodos de analise dos dados

4. Discusséo dos Resultados (desenvolvimento)

» Andlise e discussao quantitativa dos dados (graficos e tabelas)
» Andlise e discussdo qualitativa dos dados (descricdo e analise das

entrevistas, observacoes, e documentos estudados)

5. Conclusao

» Respostas as perguntas formuladas na delimitacdo do problema
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» Sintese de cada capitulo ou itens discutidos no desenvolvimento

» Verificacdo do alcance dos objetivos da pesquisa

= Limitacdes (se houver)

= Sugestdes (se houver)

Quando o artigo for originado de Pesquisa Experimental:

1. Introducéo

» Formulacao e delimitacdo do problema de pesquisa

Hipéteses (de trabalho)
Objetivos da pesquisa (geral e especifico)
Justificativa

Definicdo de termos (termos técnicos e estatisticos)

2. Referencial Teérico (desenvolvimento)

= Citacoes

» Discusséao das citacdes

=  Sintese final

3. Material e Métodos (desenvolvimento)

o

o

o

o

Caracterizacao do objeto de pesquisa

Populacao
Amostra
Local

Design do experimento

= |nstrumentos de medida

» Tratamento experimental

=  Coletas dos dados

= Método de tratamento estatistico e de analise dos dados
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4. Discussado dos Resultados

» Analise e discussao quantitativa dos dados (gréaficos e tabelas);
» Andlise e discussado qualitativa dos dados (comparacdo com resultados
de outros estudos semelhantes);

= Inferéncia e estatistica.

5. Concluséo

» Respostas as perguntas formuladas na delimitacdo do problema;

» Verificacdo do alcance dos objetivos da pesquisa;

» Confirmacdo ou rejeicdo da hipdétese do trabalho formulada na
introducéo;

= Exposigéo das limitacoes;

» Sugestdes para novas pesquisas com temas semelhantes.



@ FACULDADE JOSE LACERDA FILHO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

FAJOLCA

oot Manual de Orientagao TCCl e Il

5. PROCESSOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

5.1TCC -l

Para a avaliagdo de TCC- | o professor devera solicitar a elaboracéo do Projeto
de Pesquisa que sera avaliado em duas unidades com a nota de 0 a 10,

correspondentes as avaliagdes do primeiro e segundo exercicios.

O professor definira quais elementos do projeto que serdo solicitados aos
alunos para cada unidade. Além do rendimento insatisfatério nas notas do
primeiro e segundo exercicios (obtencdo de média final abaixo de 7), o ndo
cumprimento dos prazos estabelecidos para entrega final do artigo completo

também acarretara em reprovacédo do aluno na disciplina TCC - I.

5.2TCC -1l

Para a avaliagdo de TCC- Il o professor orientador devera solicitar a
elaboracdo do Artigo Cientifico que sera avaliado em duas unidades com a
nota de 0 a 10, correspondentes as avaliacbes do primeiro e segundo

exercicios.

O professor definird quais elementos do artigo serdo solicitados aos alunos
para cada unidade levando em consideragcdo o cronograma da disciplina. Além
do rendimento insatisfatério nas notas do primeiro e segundo exercicios
(obtencdo de meédia final abaixo de 7), o ndo cumprimento dos prazos
estabelecidos para entrega final do artigo completo também acarretara em
reprovacao do aluno na disciplina TCC - II.

O aluno s6 podera encaminhar o trabalho para banca se o artigo for aprovado
na disciplina TCC-Il, com média igual ou superior a 7 (sete) e tendo sido
entregue no prazo estabelecido.
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Com a aprovacdo do aluno na disciplina TCC-Il, o orientador emitird
autorizacdo formal para que o aluno encaminhe o trabalho (artigo completo)

para a Banca Examinadora mediante Ficha de Formalizagdo, conforme modelo

abaixo.
FICHA DE FORMALIZACAO DE ORIENTAC,‘AO DO TCC-1I
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Curso: Periodo:
Tema do TCC:
Aluno (s):

Professor (a) Orientador(a):

Professor( a) Co-Orientador(a):

Data de Entrega:

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a):

Assinatura do(a) Professor(a) Co-Orientador(a):

Assinatura do Coordenador(a) do Curso:

Autorizacdo de Emisséo do Trabalho a Banca Examinadora.
O referido TCC passou pela orientacdo e atendeu as expectativas propostas atingido assim

condic¢des de entrega.

Ipojuca, de de
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5.3 AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA

Ser& considerado aprovado pela Banca Examinadora o trabalho que obtiver o nota
igual ou superior a 7 (sete); e reprovado o trabalho que ndo for entregue a Banca
Examinadora no prazo estabelecido ou obtiver nota menor que 7 (sete) ndo cabendo

recursos para estes casos.

No caso de plagio existira reprovacao imediata. No caso de nota igual ou superior a

9,0 0 TCC sera publicado pela Faculdade.
O TCC sera avaliado nos seguintes itens:

1. Organizacéao: formulacdo dos capitulos, clareza, referéncias bibliograficas,
correcgdo ortografica.

2. Conteudo: atendimento aos cumprimentos dos objetivos propostos, rigor
cientifico, fundamentacao tedrica, metodologia, concluséao.

3. Aspectos da Apresentacao: relevancia do tema para o curso de formacao,
qualidade técnica no uso da linguagem e termos da area de formacao,
aplicacdo préatica — aspectos empiricos, criticidade, adequacdo a Normas
ABNT.

Segue modelo abaixo da Ficha e Critérios de Avaliagédo do TCC:
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FICHA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

FACULDADE JOSE LACERDA FILHO DE CIENCIAS APLICADAS FAJOLCA

Nome do(a) aluno(a):

Curso:

Titulo/Tema:

Nome do(a) Professor(a) Orientador(a):

Data da Avaliacéo:

Nome do(a) Professor(a) Co - Orientador(a):

Nome do(a) Professor(a) Avaliador(a):

Categorias de Analise Tépicos a serem avaliados Pontuagao
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Formulacdo dos capitulos O 0O Ooo0od0g0oo0dg Qo g
1. Organizagéo Clareza O o oo ododo o d
Referéncias Bibliograficas O O 0O oodoo0o0doono o d
Correcéo Ortogréafica O 0O O 0o d Ooo0od o g

Organizacéo - Total

Tépicos a serem avaliados Pontuagao
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Atendimentos — Cumprimentos dos objetivos | L1 [ [ O 0O O O O O @O

’ propostos
Z- Conialins Rigor Cientifico O O o o0oo0o0g0n8gdo o
Fundamentacéo tedrica O O o o0oo0o0g0n8gdo o
Metodologia O 0O Ooo0od0g0on0dg o g
Conclusé&o I I I Iy I e I [ O B B
Contetdo -Total

Tépicos a serem avaliados Pontuacdo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Relevancia do tema para o curso de formagéo O O 0O o600 o0oogo d
3. Aspectos da Qualidade técnica no uso da linguagem e| 1 [ [ O O O O O O O

Apresentacao termos da area de formacéao

Aplicacdo Pratica — Aspectos Empiricos O 0O 0O o0oo0oo0gogoQgoo o
Criticidade O 0oododoogo
Adequacdo a Norma ABNT O O O 0O o o o o o o

Aspectos da Apresentacao - Total

Média do Avaliador

A média final do aluno é calculada pela média aritmética dos totais das 3 categorias acima.

PROFESSORES AVALIADORES

MEDIA

MEDIA FINAL
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ApoOs apresentacdo do TCC, os conceitos, consideracdes e notas serdo divulgados

juntamente com as orientacdes de correcdes propostas pela banca.

Ciente do conceito atribuido ao trabalho, o aluno devera providenciar as corre¢cdes e
sugestdes apresentadas junto com seu orientador entregando o trabalho final

corrigido no prazo estipulado pela Coordenacéo de TCC.

O trabalho aprovado definitivamente deverd ser encaminhado a Recepcdo da Sala
dos Professores da faculdade nos seguintes meios:
Uma (1) cépia impressa e encadernada

Dois (2) CDs com capa contendo o trabalho elaborado.

5.4 Banca Examinadora
A banca examinadora serd composta de 3 (trés) componentes:

= O professor orientador;

= Dois professores da faculdade (ou professores externos convidados);

A banca examinadora avaliara o TCC através do formulario de avaliacdo e quando

propuser sugestdes o professor orientador podera concordar com as orientacdes.

Os pré-requisitos para escolha dos componentes da banca examinadora séo:

= Ser professor da instituicdo ou professor convidado desde que aprovado pela
Diregdo Académica;

» Titulagdo minima de especialista.

A Banca Examinadora néo sera remunerada, porém o professor recebera uma
declaracéo expedida pela Coordenacédo do Curso e recebera a versao final do TCC

no prazo minimo de 10 (dez) dias.
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