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Carissimo Aluno,

Damos-lhe boas vindas a Faculdade José Lacerda Filho de Ciéncias
Aplicadas — FAJOLCA, nos sentimos honrados por nos escolher para contribuir no
aprofundamento da sua formagao e no alcance dos seus objetivos profissionais. Esta
Instituicdo tem solido proposito de colaborar na construgéao coletiva de uma sociedade
justa e fraterna, dedicando-se a formar profissionais com elevada capacidade critica e
criativa, identificando desafios face aos problemas e enfrentando-os com competéncia

e coragem.

Nosso interesse € que a sua formacao seja desenvolvida em decorréncia
de um processo continuo. Desejamos que seu tempo nesta instituicdo tenha o
investimento necessario de sua parte, tendo em vista a gratificacao na apropriacao e
construcao dos saberes, na partilha dos sentidos e percepgdes, e na aprendizagem e
recriacdo dos valores.

Assim, o que temos de melhor para vocé, além de considera-lo um ser
humano em formacdo, € a vontade e competéncia de prepara-lo como cidadao e
futuro profissional, para um mercado cada vez mais competitivo. Por isso, nossos
objetivos incluem a contribuicdo de formar uma sociedade com cidaddaos que
valorizem o principio da liberdade, justiga, solidariedade e, fundamentalmente, a
difusao dos principios cristaos.

Este Manual é destinado especialmente a vocé - aluno da graduacao,
contendo informagdes que irdo guia-lo durante toda sua vida académica. Dentre elas,
destacamos a regulamentacao que visa orienta-lo nos procedimentos académicos,
sendo imprescindivel uma leitura atenta com a finalidade de apreender tanto as

normas preconizadas, quanto a filosofia que permeou sua construcao.

As orientacdes concernentes as etapas da matricula, a organizagao
disciplinar, a participagdo nas atividades complementares (seminarios, eventos e
outras atividades extracurriculares), a elaboracdo da monografia, os estagios
supervisionados, serdo alguns dos itens que vocé devera conhecer com maior
precisdo, pela forte influéncia que exercem numa formacao adequada as propostas
pedagdgicas.

Portanto, esperamos que vocé faga deste instrumento um parceiro que
possa reger suas agles e conduzi-lo a um melhor aproveitamento no processo de
formagao académica. Desta forma, sua jornada tera melhor proveito, culminando com

o alcance dos objetivos institucionais e também pessoais envolvidos nesta relagéo.



A Diretoria

2. CONHECENDO A FAJOLCA

A FAJOLCA, dotada de um corpo de professores qualificados, atendendo as
especialidades da formacado em cada dominio do conhecimento dos cursos oferecidos;
toma como preocupacgao central em seu processo pedagoégico preparar o aluno para a
atividade profissional no mundo globalizado. Desde o primeiro semestre, o aluno
desenvolve seus conhecimentos, associando teoria e pratica, com vistas a se tornar
um profissional cobicado pelo mercado; enfim, um promotor das transformagdes que

esses conhecimentos proporcionam a sociedade moderna.

Localizada no municipio de lpojuca, no litoral sul Pernambucano, préximo ao
Complexo Portuario de Suape e da famosa praia de Porto de Galinhas, a Faculdade
dispde de amplas salas climatizadas, laboratérios de informatica, biblioteca
informatizada, com acervo de livros e periédicos, além de uma area de convivéncia,
auditério e espaco cultural que, varias vezes por ano, abrigam exposigoes, atividades
académicas de pesquisa e extensao, assim como outras a¢des de cunho social.

Assim, agradecemos pela iniciativa de conviver conosco por alguns anos de sua vida,
garantindo uma escolha certa e eficaz, pois além da formacgédo profissional de alto
nivel, esta Instituicdo de Ensino Superior tem uma proposta educativa voltada para a
sua formacao integral como cidadao.

2.1. Missao e Visao

Missao

Instituir ambiente de criacdo e difusdo do saber, através das dimensdes Ensino -
Pesquisa - Extensdo, fundamentada na ética e inspirada pelo Espirito Santo de Deus,
objetivando a formacdo académica e humana no intuito da construgdo de uma

sociedade justa e solidaria.



Visao

Ser referéncia em educacdo, através da exceléncia académica e profissional, da
pratica do empreendedorismo sécio-educacional e cultural e da formagéo de valores

éticos e humanistas.

2.2. A Faculdade Hoje

Referéncia da zona da mata sul, a FAJOLCA, também se notabiliza pelas suas
atividades de ensino e extenséo, oferecendo ao académico um contato com a sua
profissdo logo nos primeiros momentos do curso. Constituindo como fundamento
pedagdgico a experiéncia educacional, o entendimento de que o aluno e o professor
aprendem nas atividades de ensino em sala de aula, nas atividades complementares
(eventos, seminarios, debates e outros), em estagios supervisionados, ou seja,
valoriza-se o0 conjunto de agdes planejadas que resultem em diversificagdo de

experiéncias.

Os alunos dos cursos tém atendido satisfatoriamente as demandas do mercado de
trabalho na regido, seja na industria e de forma mais efetiva nos varios ramos da
Administragédo e das Ciéncias Contabeis; assim como ao atendimento de solicitagbes
nos servigcos educacao, cultura e lazer, destacando o papel importante do Curso de
Pedagogia para a formagao docente frente aos desafios que sdo postos a educacao

nos municipios da regiao.

Na FAJOLCA fazemos a diferenca, aliando ensino a préatica e a pesquisa, envolvendo
professores, alunos e funcionarios no compromisso de oferecer alta qualidade em

educagéao superior.

2.3. A Estrutura Organizacional

A administracdo e a coordenacao das atividades académicas se realizam em dois
niveis: Conselho da Administracdo Superior e seus Orgaos Auxiliares.



2.3.1. Administracao Superior

A Administragdo Superior € exercida pelo Conselho Administrativo Superior (CAS),
Diretoria Geral, Diretoria Executiva e Diretoria Académica.

O Conselho Administrativo Superior — CAS — Presidido pela Diretora Geral, 6rgéo
deliberativo, normativo e de recurso, é constituido pelos:

* Diretoria Geral, sua presidente;

* Diretoria Executiva

* Diretoria Académica;

» Coordenadores de Cursos;

» Coordenador de Pesquisa, Extensédo e P6s-Graduagéo;
« Secretaria Académica, como secretéria do CAS;

* 01 (um) representante da entidade mantenedora;

» 01 (um) representante do corpo docente de cada curso, com no minimo 02 (dois)
anos de exercicio na instituicao, eleitos por seus pares;

* 01 (um) representante do corpo técnico-administrativo, eleito por seus pares;

* 01 (um) representante do corpo discente de cada curso de graduagao e pés-
graduacao, eleito por seus pares;

Os representantes indicados tém mandato de 2 (dois) anos, quando nao houver
definicdo diversa no Regimento Interno da Instituicao, podendo haver reconducéo.

As decisbes do CAS sao formalizadas por Resolugdes subscritas pelo seu Presidente.

A Direcdo Geral € o 6érgao da administragdo superior, responsavel pela
superintendéncia, coordenacdo, execucao e fiscalizacdo de todas as atividades da
FAJOLCA.



2.3.2. Coordenacoes de Cursos

A Coordenagdo de Curso, € exercida por coordenadores designados pela Diretoria
Geral e Diretoria Académica, é o 6rgao executivo de coordenagao e supervisao dos
cursos da Faculdade.

2.4. Sede Académica

Os cursos da FAJOLCA séao oferecidos em sua Sede localizada na Avenida Francisco
Alves de Souza, 500, na cidade de Ipojuca (PE), CEP. 55590-000.

3. CURSOS DE GRADUACAO

. BACHARELADO EM ADMINISTRAGCAO
. BACHARELADO EM CIENCIAS CONTABEIS
. LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

3.1. Programas de Pd6s-Graduacéao Lato Sensu

A pos-graduagao compreendera os cursos regulares subseqiientes a graduagao com o
objetivo de desenvolver e aprofundar a formagédo adquirida no bacharelado e/ou

licenciatura.

Os cursos de especializacdo visam aprofundar estudos em determinadas areas do
saber, voltadas para o exercicio profissional. O profissional egresso de um curso de
especializacdo possui uma formacao mais especifica em sua area de conhecimento e
tem um maior potencial de abordagem nos aspectos tedricos, técnicos e gerenciais

inerentes a sua atividade.

A FAJOLCA oferece cursos LATO SENSU, nas diferentes areas do conhecimento,
visando a formacéo de pesquisadores e profissionais em alto nivel e o desenvolvimento
da producao cientifica da Faculdade. O objetivo da Coordenacao de Pés-Graduacao,
Pesquisa e Extensdo é consolidar e expandir o ensino de pos-graduagéao,
proporcionando aos cursos ja existentes, condigbes para que estes mantenham um
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padrdao de exceléncia desejavel e possam incentivar a criagdo de novos cursos de

especializagdo em areas de interesse da FAJOLCA e da comunidade.
3.2. Representacao Estudantil

Os representantes estudantis sdo eleitos por seus pares com mandato de 1 (um)
semestre. O corpo discente tem representacao com direito a voz, nos 6rgaos:

» Conselho Administrativo Superior — CAS;
» Colegiado de Curso;
* Diretorias;

« Coordenadores de curso.
3.3. Matriz Curricular

Entende-se por matriz curricular o conjunto de disciplinas/semestres e outras
atividades que integram os cursos. Tanto o estagio curricular (pratica e supervisao)
guanto a monografia e as atividades complementares integram a matriz curricular do
curso. A organizacado da matriz curricular deve contemplar disciplinas/semestres que
envolvam conhecimentos em quatro categorias de operacionalizagédo de conteudo, a

saber:

a) Formacéo cidada;

b) Formacao geral;

c) Formacao basica;

d) Formagao especifica.

As disciplinas/semestres constantes da matriz curricular podem ser oferecidas nas
modalidades presencial ou semipresencial, é possivel o oferecimento de disciplinas

semipresenciais em até 20% do curriculo regular de cada curso.
3.4. Prazo de Integralizacao de Curso

O aluno que nao concluir o curso no prazo maximo estabelecido de integralizagdo no
Projeto Pedagégico do seu curso, somente podera dar continuidade aos estudos apds
classificagdo em novo processo seletivo, com o aproveitamento de estudos das



disciplinas cursadas com resultado satisfatério as exigéncias regimentais. Apds
aprovacao no processo seletivo, o aluno se enquadrara a matriz curricular em vigor. O
periodo que o aluno teve sua matricula trancada nao € contabilizado no calculo do

prazo maximo de integralizagdo do curso.

e Prazos: Minimo 8 semestre / Maximo 14 semestres.

3.5. Estagio Supervisionado

E parte integrante da matriz curricular dos cursos de graduagéo e devera ser cumprido
pelo aluno para integralizagdo da carga horaria total exigida. Se, por exemplo, a
duragao prevista de um curso é de quatro anos, € neste periodo que o estagio deve
ser realizado. Se, por alguma razao, isto ndo venha a ocorrer, o aluno devera
matricular-se novamente nesta ‘atividade’ para dar cumprimento ao estagio. Nenhum
aluno fara jus ao seu diploma enquanto o estagio curricular nao for cumprido. O aluno
devera consultar a Coordenacédo de seu curso para obter informagbes detalhadas a
este respeito. Cada curso podera ter normas proprias para os estagios a serem
divulgados em Manuais de Estagio.

3.6. Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

E parte integrante da matriz curricular dos cursos e devera ser cumprido pelo aluno
para a integralizacdo da carga horaria total exigida. Entende-se por TCC a producao
cientifica do aluno, individualmente ou em dupla, entregue na forma de Monografia e
apresentada perante banca examinadora. O aluno devera consultar a Coordenagéo de
seu curso para obter informacdes detalhadas a este respeito. Apds avaliagdo da banca
examinadora, o aluno terd 30 (trinta) dias para depoésito definitivo do TCC com as
alteragbes sugeridas pelos avaliadores, sendo este ato componente obrigatério para
colacdo de grau.

S6 ficarao disponiveis no acervo da biblioteca para consulta, os trabalhos de TCC que
obtiverem nota igual ou superior a 9,0 (nove) e abordem temas de grande relevancia

académica; os demais serao arquivados na pasta individual do aluno.
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3.7. Atividades Complementares

De acordo com as diretrizes curriculares dos cursos de graduacdo orientadas pelo
Ministério de Educacao e Cultura — MEC estao previstas um conjunto de atividades
gue compde a formacgao dos discentes e que exige a participacao de todos, devendo o
aluno participar de todas as atividades constantes no quadro, quando oferecidas no
ambito da instituicdo. Dentre estas atividades, sdo oferecidos durante o semestre,
seminarios, palestras, visitas pedagdégicas, mesas redondas, feiras, exposicoes e
outros eventos de carater académico, cientifico e cultural. Assim, cada discente esta
obrigado a creditar uma carga horaria minima de participagdo em atividades desta
natureza de acordo com os projetos pedagdgicos de cada curso.

3.8. Laboratorios de Curso

Os laboratoérios sao érgaos suplementares, cuja finalidade é propiciar a atividade
pratica e de pesquisa, concretizando o aprendizado. Os laboratérios seréo
organizados segundo principios tecnolégicos modernos e, quanto ao seu
funcionamento, reger-se-a por um regulamento, aprovado pelo CAS.

4. Formas de Ingresso

4.1. Processo Seletivo (Vestibular)

E a efetivacdo do acesso para ser aluno da FAJOLCA, sendo o candidato aprovado
em Processo Seletivo Classificatério realizado pela Instituicdo, ou através da nota do
ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio, com média igual ou superior a 4,5, bem

como as demais formas constantes na legislagdo educacional em vigor.

4.2. Transferéncia

No limite das vagas existentes, a FAJOLCA pode aceitar transferéncia de aluno
proveniente de curso idéntico ou equivalente aos que oferece, mantidos por Instituicao
de Ensino Superior devidamente reconhecidos pelo MEC. Para tanto, sdo exigidos os

seguintes documentos:
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e Original do histérico escolar, contendo o resultado de freqiéncia e de avaliacdo
escolar, a carga horaria de cada disciplina cursada e o sistema de aprovagao;

e Uma copia autenticada (pela Instituigao) dos programas das disciplinas cumpridas
com aprovagao ou em concluséo;

e Declaragdo ou Autorizagao de reconhecimento do curso da IES de origem.

A transferéncia para o curso desejado ndo exime o aluno quanto a adaptagdo a matriz
curricular da FAJOLCA, bem como a integralizagdo dessa matriz no prazo previsto no
respectivo projeto pedagdgico. Perde o direito a transferéncia o candidato que nao

efetivar a matricula no prazo estipulado.

4.3. Transferéncia Obrigatoria (ex-officio)

Em caso de servidor publico federal, civil ou militar das For¢cas Armadas, inclusive
seus dependentes, removido ex-officio para a sede da FAJOLCA, é concedida, por lei,
transferéncia independentemente de vaga e de prazos, devendo ser apresentado,
também, documento oficial de publicacdo de remogédo ou transferéncia (Boletim
Interno ou Diario Oficial da Unido) ou, quando nao houver publicagdo, declaragao do
6rgao competente ou ato de remogao ou de transferéncia ex-officio.

4.4. Concessao de Bolsa do PROUNI

O Programa Universidade para Todos — PROUNI — foi criado pela Medida Proviséria
N? 213/2004 e institucionalizado pela Lei n® 11.096, de 13 de janeiro de 2005. Tem
como finalidade a concessao de bolsas de estudos integrais e parciais a estudantes de
baixa renda, em cursos de graduacdo e sequenciais de formacao especifica, em
instituicées privadas de educagao superior, oferecendo, em contrapartida, isencéo de
alguns tributos aquelas que aderirem ao Programa.

S6 pode se candidatar ao PROUNI, referente ao semestre vigente, o estudante que
tiver participado do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) no ano anterior e obtido
a nota minima a ser estabelecida pelo Ministério da Educagédo. Nao sao consideradas
as notas obtidas nos ENEM’s anteriores. Os resultados do ENEM s&o usados como
critério para a distribuicdo das bolsas de estudos.
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O candidato selecionado pelo PROUNI nao precisa prestar o vestibular nem estar
matriculado na instituicdo em que pretende se inscrever. Entretanto, é facultado as
instituicbes submeterem os candidatos pré-selecionados a um processo seletivo
especifico e isento de cobranga de taxa.

4.5. Transferéncia de Curso

Ao final de cada periodo letivo, no prazo definido para matricula, através de
requerimento passivel de andlise para disponibilidade de vaga, é possivel ao aluno
solicitar transferéncia interna de curso. Conforme normas estabelecidas pelo Conselho
Administrativo Superior (CAS), a transferéncia interna de curso serd permitida para
prosseguimento dos estudos em outro curso de graduacado da FAJOLCA, desde que
seja de area afim ao curso de origem. A transferéncia interna de curso € permitida
uma unica vez. Sé sao aceitas inscricoes para pleitear a transferéncia interna de curso
para um Unico curso e turno. E vedada a transferéncia interna de curso aos alunos

matriculados no primeiro periodo letivo.

A transferéncia para o curso desejado ndao exime o aluno quanto a adaptagédo a sua
matriz curricular, bem como a integralizagcdo dessa matriz no prazo previsto no
respectivo projeto pedagogico. Perde o direito a transferéncia o candidato que nao
efetivar a matricula no prazo estipulado.

4.6. Transferéncia de Turma

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no Calendario Académico, é
possivel ao aluno solicitar transferéncia de turma via requerimento. A transferéncia de

turma somente podera ser deferida se houver vaga na turma pretendida.

5. Matricula

5.1. Matricula inicial

E o ato formal que estabelece o vinculo entre o aluno com a FAJOLCA. E por

intermédio deste ato que o aluno recebe o seu numero de matricula que o
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acompanhara até o final do curso, sendo esta a sua forma de identificagdo para

qualquer solicitagao na Faculdade.
Para matricula de ingresso nos cursos de graduagao, exige-se:

1) Classificacdo em Processo Seletivo (vestibular), ENEM, PROUNI, Redacdo e
analise da ficha 19 (Histoérico Escolar do Ensino Médio);

2) Copia autenticada dos seguintes documentos:
a) Certificado de Conclusao do Ensino Médio ou equivalente;
b) Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;

c) Cédula de Identidade;

e) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
3) Copia de comprovante de residéncia;

)
)
)
)
d) Certidao de Casamento se for o caso;
)
)
4) 1 (uma) foto 3 x 4 recente.
)

5) Comprovante de pagamento da primeira mensalidade do periodo letivo;’

6) Requerimento de matricula, em que conste sua adesao ao “Contrato de Adesao,
Prestacdo de Servicos Educacionais”, devidamente assinado pelo candidato a
matricula e, quando for o caso, pelo responsavel (ou co-responsavel) pelo pagamento
das parcelas mensais da semestralidade.

O candidato brasileiro que tiver realizado estudos correspondentes ao Ensino Médio
no exterior devera apresentar no ato da matricula declaragao de equivaléncia por

autoridade competente, para fins de prosseguimento de estudos em nivel superior.

O candidato estrangeiro devera apresentar, além da cédula de identidade de
estrangeiro (RNE), declaracdo de equivaléncia para fins de prosseguimento de

estudos em nivel superior.

No caso de alunos estrangeiros, o diploma ou certificado de conclusédo do Ensino
Médio e o historico escolar deverdao estar autenticados pela autoridade consular
brasileira no pais de origem da documentacao.
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5.2. Renovacao da Matricula

A renovacgao de matricula a cada semestre letivo é obrigatéria e de responsabilidade
do aluno, de acordo com os prazos fixados no calendario académico, para prosseguir
seus estudos até a conclusdo do curso. A nao-renovacdao de matricula ou a nao-
apresentagdo do requerimento de trancamento implica no abandono do curso e,
consequientemente, no desligamento do aluno da Faculdade. A FAJOLCA se reserva
no direito de ndo atender casos de matricula que nao estejam rigorosamente dentro
dos prazos estabelecidos no Calendario Académico ou que nao apresentem
documentagédo completa.

A renovacao da matricula se processa mediante:

a) Assinatura pelo aluno ou pelo responsavel pelo pagamento das parcelas mensais
da semestralidade do requerimento de matricula, contendo a adesao “Contrato de
Adesao - Prestacao de Servicos Educacionais; e

b) Pagamento da 12 (primeira) parcela da semestralidade.

A Faculdade nao reconhece a matricula do aluno que, mesmo tendo quitada a parcela
de matricula ndo a tenha efetivado na Secretaria Geral da institui¢éo.

O aluno nado matriculado ndo podera receber trabalhos ou notas por parte dos
professores, para tanto, ha tacita proibicdo ao corpo docente atribuir trabalho e/ou
notas a alunos que nao estejam relacionadas no seu diario de classe.

5.3. Matricula em Periodo Letivo Alternativo - PLA (Curso de Férias)

O Periodo Letivo Alternativo destina-se a regularizagéo de disciplina de reprovagao e
adaptacao, complementagédo e totalizagdo de estagios curriculares, respeitando as
especificacdes impostas pelas necessidades dos cursos, e outros estudos especificos,

para complementacado de conteudos curriculares.

O PLA se organiza, a saber:

¢ nos dias letivos de janeiro;

¢ nos dias letivos de julho.
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O valor da disciplina devera ser pago a vista, ou em parcelas mensais definidas pela
Diretoria Geral e Diretoria Académica da Faculdade.

As disciplinas cursadas com aprovacao serao consideradas para efeito de Conclusao
de Curso e liberagao para matricula do curso regular.

5.4. Renovacao da Matricula

E a forma de restabelecimento do vinculo do aluno com a Faculdade, e ocorre no

mesmo curso, por uma das seguintes razdes:

a) por ter ultrapassado o limite de 4 (quatro) periodos letivos de afastamento por

trancamento;
b) por n&o ter renovado matricula (considerado abandono);

c) por ter extrapolado o limite maximo do tempo de integralizagéo do curso.

Para retornar aos estudos pela revalidagao de matricula, o aluno devera:

a) realizar processo seletivo no mesmo curso;

b) solicitar renovagdo de matricula, preenchendo requerimento na secretaria da
instituicdo no prazo estabelecido no calendério académico.

O aluno devera obter classificagdo no Processo Seletivo e estara sujeito a adaptagéao

curricular.

5.5. Retorno a Faculdade

O retorno a Faculdade perpassa pelo processo da renovagao de matricula, cumprindo
0 que preceitua o item 2 deste capitulo, nos casos em que o aluno teve seu pedido de
trancamento de matricula deferido, de acordo com as normas regimentais. A
solicitacdo de renovacao de matricula nesse fim devera ser efetuada na Secretaria
Geral da instituicao, no periodo estipulado no Calendario Académico, devendo o aluno
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aguardar a analise do seu pedido, ciente de que deverda adaptar-se as eventuais
mudangas curriculares e as alteragbes do Regimento Interno da FAJOLCA. A
renovacgao de matricula pode ser indeferida ou anulada se ndo forem cumpridos, pelo
aluno, tanto os compromissos financeiros quanto os prazos estabelecidos.

6. Formas de Interrupcéao do Curso

6.1. Cancelamento de Matricula

Determina a exclusdo definitiva e irrevogavel do aluno do curso em que encontra
matriculado e a consequiente extingdo de seu vinculo com a Faculdade, cessando

assim todos os direitos e obrigagées com a FAJOLCA.

Podera ocorrer em qualquer época:

* Por solicitacado formal do aluno;

* Por deciséao judicial ou regimental.

Caso o pedido de cancelamento seja apresentado apds o inicio das atividades do
periodo letivo, sera devido o pagamento das mensalidades vencidas.

Novo vinculo somente podera ocorrer em funcdo de “convocacdo para matricula

inicial” decorrente de classificacado em novo processo seletivo.

6.2. Trancamento de Matricula

Para interromper temporariamente as suas atividades escolares e manter o vinculo
com a Faculdade, o aluno devera solicitar na Secretaria Geral, dentro dos prazos
previstos em Calendario Académico, o trancamento de sua matricula. Antes da
solicitacdo do pedido o aluno devera conversar com a coordenacado do seu curso. A
soma dos periodos de trancamento de matricula ndo poderda exceder a 4 (quatro)
periodos letivos, incluindo o periodo em que o trancamento foi concedido. Nao
ultrapassado este tempo, o aluno terd garantido o direito de retornar as suas
atividades académicas, estando sujeito a adaptagdo curricular. Ultrapassando o
periodo, o aluno perderd o vinculo com a IES, sendo necessario, se submeter a novo

processo seletivo.
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O Trancamento devera ser solicitado mesmo quando o aluno tiver cursado até o ultimo
periodo do curso, mas tenha dependéncia/adaptacdo a cursar ou tiver de cumprir
estagios e apresentar os relatérios devidos. Nesta hip6tese, o aluno devera requerer
sua renovacgao de matricula quando puder cumprir os estagios exigidos.

O periodo em que o aluno estiver legalmente afastado em virtude do trancamento, nao
sera computado nos calculos para efeito de integralizacdo do curso. Para requerer o
trancamento de matricula o aluno deve estar regularmente matriculado. Se o
trancamento solicitado for deferido, independente do més em que isso venha a
ocorrer, valera, entao, para todo o periodo letivo a que se referir.

Nao é concedido trancamento de matricula no primeiro periodo do curso. Ao retornar
aos estudos, o aluno devera solicitar renovacao de matricula, via Secretaria Geral,
obedecendo aos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

7. Avaliacdo do Rendimento Escolar

7.1. Critérios de Aprovacao, Avaliacao Final e Reprovacao

Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que atendida a freqiiéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina, obtiver nota de
rendimento escolar igual ou superior a 7 (sete). Ao aluno que obtiver freqiiéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) e nota inferior a 7 (sete), porém igual ou
superior a 5 (cinco), o professor possibilitara a realizagdo de avaliagao final com todo
conteudo da disciplina, conforme previsto no Plano de Ensino/Aulas; Sera considerado
reprovado na disciplina, o aluno que obtiver nota final inferior a 5 (cinco),
independentemente do indice de frequéncia.

O aluno que nao obtiver aprovacao por freqliéncia e aproveitamento/rendimento em
uma determinada disciplina devera cursé-la novamente, em havendo disponibilidade
de vaga e horario, para que assim possa seguir a estrutura dos pré-requisitos e co-
requisitos.
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O aluno que for reprovado em todas as disciplinas, do semestre que se encontra,
ficara reprovado no periodo devendo matricular-se, obrigatoriamente, nas disciplinas
de que depende, e estara sujeito a adaptagao curricular, ressalvada a hipétese do nao
oferecimento da(s) disciplina(s) e de incompatibilidade de horario.

Séao formas opcionais de cumprir a dependéncia:
a) cursar a disciplina em turma regular;
b) cursar disciplina de contetudo equivalente em turma regular;

c) cursar disciplina oferecida em Periodo Letivo Alternativo (curso de férias).

A disciplina cursada em Periodo Letivo Alternativo (Curso de férias) tem custo
adicional, devendo o aluno procurar a Secretaria Geral para informagdes especificas.

7.2. Revisao de Nota e Banca Examinadora

E facultado ao aluno solicitar revisdo de suas notas de prova escrita, exceto da prova
final, em até 48h apds a divulgacdo do resultado oficial. Os pedidos de revisao
deverao ser requeridos via Secretaria Geral, conforme prazos especificados em
Calendario Académico. O aluno devera aguardar o prazo do requerimento para o
conhecimento do resultado de sua solicitacdo. A revisdo sera feita pelo professor da
disciplina, que fornecera a secretaria o resultado em até 8 (oito) dias apds o

recebimento do requerimento.

Nao obtendo resultados satisfatérios, o aluno podera ainda requerer a Banca
Examinadora, no prazo de até 5 (cinco) dias do conhecimento do resultado da revisdo
de prova, e sera composta pela coordenacao do curso e 02 (dois) professores, que
decidirdo definitivamente sobre a solicitagéo.

Nao podera haver pedido de revisdo da monografia.

7.3. Aproveitamento de Estudos

O aluno que tiver concluido curso superior de graduacao ou tiver obtido créditos/ notas

em disciplinas ou atividades curriculares de qualquer curso superior podera requerer 0
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aproveitamento de seus estudos se estes forem considerados equivalentes a disciplina
no curso em que esta matriculado. Para isto, ha prazo estabelecido no calendario
académico e exige-se a apresentacao do original do histérico escolar, bem como os
programas das disciplinas cursadas em outra instituicdo de ensino superior.

O simples requerimento ndo implica em concessao da dispensa da(s) disciplina(s),
devendo o aluno freqlentar as atividades escolares até ser informado da decisdo da
Coordenacgéao competente. A dispensa de disciplina(s) ndo implica na redugao do valor
da mensalidade do curso.

O aluno que possui disciplinas dispensadas por aproveitamento de estudos, no seu
horario normal de aulas podera substituir por disciplinas de periodo anterior ou
posterior caracterizada como adaptacdao, desde que a mesma seja oferecida no
horario na qual possui a dispensa, respeitando-se a carga horaria da disciplina e seus
pré-requisitos.

7.4. Dispensa ou Equivaléncia de Disciplina

E o aproveitamento de carga horaria e contelidos programéticos das disciplinas
cursadas e aprovadas nesta Instituicado ou em outra.

Para solicitar a isengéo da disciplina, aluno devera dirigir-se a secretaria geral e
preencher o requerimento solicitando as dispensas, anexar as documentagdes abaixo

citadas e pagar a taxa referente a dispensa.

Documentacao necessaria:

e Historico Escolar Original
e Programas das disciplinas cursadas

e Sistema de aprovacao da IES de origem

Apdés a solicitagdo do aluno e as documentagbes anexadas, 0 processo €
encaminhado a coordenagao e, apds parecer, sera registrado no histérico escolar, em
um prazo de 05 (cinco) dias Uteis. Se o aluno obtiver a isengéo da disciplina em que
esteja regularmente matriculado, a exclusdo sera feita automaticamente pela

Secretaria Geral e a isen¢do langada no historico.
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OBS: Apés a excluséo, o aluno devera consultar no calendario académico o periodo
de alteracdo de matricula para verificar a possibilidade de uma nova inclusdo de
disciplina.

7.5. Prova de 22 Chamada

A Prova de 22 Chamada, é a oportunidade que os alunos que nao fizeram o 1° ou 2°
Exercicio, tém para fazer a referida avaliagdo. Em hipétese alguma, o aluno podera
fazer 22 chamada dos 02 (dois) Exercicios, da mesma disciplina.

O aluno devera observar no calendario académico o prazo para inscricao, podendo
inscrever-se até 24h antes da realizagdo da prova, com taxas a serem pagas na

tesouraria.

8. Freqiiéncia

8.1. Frequiéncia as Aulas

A freqUéncia as aulas e as demais atividades escolares nas disciplinas do curso em
gue se encontra o aluno matriculado € obrigatéria em termos percentuais minimos de

75% (setenta e cinco por cento), vedado o abono de faltas.

Conforme a Lei n® 4.375, de 17 de agosto de 1964 (Lei do Servico Militar), todo
convocado em exercicio junto ao 6rgao de Formacéao de Reserva que seja obrigado a
ausentar-se das suas atividades civis, por forca do exercicio ou manobras de

reservista tera suas faltas abonadas, mediante solicitacao por meio de requerimento.

As faltas sdo divulgadas no site da FAJOLCA www.fajolca.edu.br, conforme indicado

no calendario académico, com acesso individualizado pelo aluno.

8.2. Licenca Especial

A legislacdo vigente garante o Regime Especial, at¢é o maximo pedagogicamente
aceitavel de 90 dias, respectivamente:

a) ao aluno portador de doenca infecto-contagiosa, traumatismos e cirurgia;

b) a aluna em estado de gestacao, a partir do 82 més.
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Nao sera concedido Regime Especial a disciplinas de carater pratico ao aluno, ou seu
representante. O interessado em obter o Regime Especial devera requerer na
Secretaria Geral, até 08 (oito) dias Uteis a partir da data do afastamento, anexando
atestado médico, que identifique o seu problema de saude pelo CID (Classificagcao de
Identificagdo da Doencga), registrando data do inicio e término do afastamento,
qualificando devidamente seu representante legal. Nao sera aceito atestado médico
sem o CID. Somente sera autorizado a licenga para periodo igual ou superior a 5
(cinco) dias. Auséncias por periodos menores deverdo ser enquadradas no limite de
faltas de acordo com a legislagéo vigente.

O Regime Especial ndo dispensa o aluno da realizagdo das provas, que serao
aplicadas em tempo préprio. Procure o Coordenador do seu curso para maiores
esclarecimentos ou ligue para a Secretaria Geral da Instituicao.

9. Conclusao do Curso

9.1. Colacao de Grau

E o ato oficial de conclusdo do curso e obrigatéria para a expedicdo do competente
diploma. Somente pode participar da Colagdo de Grau o aluno que cumpriu a carga
horéria total da matriz curricular do seu curso, inclusive as horas de estagio previstas
no projeto pedagdgico do curso e/ou trabalho de conclusdo de curso, bem como
apresentagéo dos mesmos, quando exigido.

A Colacao de Grau é realizada pela Direcao Geral e durante este ato os alunos
assinam a Ata de Colagao de Grau. Para este ato o aluno devera apresentar o original
da cédula de identidade ou no caso de impedimento do comparecimento do aluno o
seu representante devera apresentar procuragao registrada em cartério. A data de
colagdo de grau constara no Calendario Académico, informado pela instituigao.

9.1.1. Antecipacao de Colacao de Grau

Depende de requerimento encaminhado pelo aluno a Secretaria Geral, justificando o
motivo, pelo qual, requer por documento comprobatério, para analise e possivel
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deferimento, desde que o aluno tenha cumprido todos os requisitos para consumacao
do pleito.

9.2. Solenidade da Colacao de Grau

A solenidade de Colacéao de Grau ou Outorga de Grau é presidida pela Diregao Geral,
com as presencas da Direcdo Académica, Coordenacao responsavel pelo curso e
Secretaria Geral da Instituicdo de acordo com as normas para colagao de grau.

A Solenidade de Outorga de Grau deve obedecer ao seguinte regulamento:

1. Colagéo de Grau Interna

a) devera ser realizada em data estabelecida no Calendario Académico fixado pela
Diretoria Académica da FAJOLCA. O calendario inicia-se a partir dos meses de
fevereiro e agosto do ano/semestre subseqiiente a conclusao do curso;

b) é realizada, em espago fisico da faculdade. Quando o niumero de alunos nao for
compativel com os espacos existentes nas dependéncias da faculdade, podera ser
realizada em outro local, a ser avaliado e aprovado pela Diretoria Geral, respeitando
0s seguintes itens: estrutura e localizagdo adequadas, custo acessivel e aceitacao
pela Comissao de Formatura;

2. Colacao de Grau de Turma

a) os alunos interessados na realizacdo da Solenidade de Formatura, deverao
procurar a Diretoria Académica da |IES, para que haja 0 acompanhamento quanto aos
procedimentos e requisitos legais necessarios a realizacdo da mesma. De acordo com
o Manual de Formatura, disponivel no site da Instituigao.

b) os formandos ficam obrigados ao uso das becas.

9.2.1. Comissao de Formatura

E o 6rgdo representativo dos alunos de um curso junto a Diretoria Académica com a

finalidade de proceder ao encaminhamento e acompanhamento do processo de
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formatura em nome da turma. Uma vez definida, a Comissdo de Formatura devera
procurar a Coordenagao do Curso pelo menos 01 (um) ano antes do término do curso,
nao estando esta autorizada a assinar qualquer contrato com empresas de formatura
sem o conhecimento da faculdade, observando o Manual de Formatura da Fajolca.

9.3. Diploma

Apds conclusdo do curso e Colacdo de Grau, o aluno solicitara formalmente a
Secretaria Geral o seu diploma, que serd encaminhado a UFPE - Universidade
Federal de Pernambuco, para fins de registro junto ao MEC. A participagdo no Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) é condigédo indispensavel para
emissdao do diploma daquele aluno que for selecionado para a prova, conforme
determinacao do MEC.

9.4. Laurea Universitaria

Grau conferido ao aluno que obtiver a maior média no curso, obedecendo aos

seguintes critérios:

e Aprovacao por média em todas as disciplinas;
e Nao ter disciplinas dispensadas;

e Na&o ter seu curso interrompido.

10. BOLSA DE ESTUDOS

A FAJOLCA mantém para os alunos matriculados nos cursos regulares de graduacgao
na modalidade de ensino presencial, seu programa de bolsas de estudo de acordo
com a sua missao institucional, dos critérios regimentais e dentro dos limites

orgamentarios estabelecidos para cada ano.

10.1. Modalidades de bolsas

As modalidades de Bolsas de Estudo existente na Instituicdo séo:
a) Social;

b) Incentivo a pesquisa.
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10.1.1. Social

E a gratuidade na forma de bolsa de estudo integral ou parcial concedida ao aluno
regularmente matriculado que comprove caréncia financeira, através da participacao
no processo de selecao de bolsas. As informagdes sao disponibilizadas na Tesouraria
da instituicdo, a qual avaliara a situacao sécio-econdmica e agendamento das datas
de entrevista dos candidatos.

10.1.2. Incentivo a Pesquisa

Concessao de bolsa parcial ou integral aos alunos que participarem de projetos de
pesquisa e extensao de interesse da FAJOLCA, que enseje beneficios sociais ao
municipio de Ipojuca. Existe resolucdo especifica que normatiza o enquadramento do
projeto a ser apresentado ao Colegiado do Curso, com parecer favoravel da Diretoria
Académica, a ser apresentado ao Colegiado da Diretoria Geral.

10.2. Selecao

A selecdo levara em conta: a renda per capita dos integrantes do grupo familiar,
considerando as despesas de instrucdo, moradia, energia, agua, transporte, bem

como o custo de vida basico (alimentagao e vestuario).

10.3. Informacoes Gerais

O aluno se responsabilizara pela veracidade das informacdes contidas no formulario
de inscricdo para Bolsas e dos documentos entregues.

10.4. Outros Programas de Bolsas

10.4.1. Programa Universidade para Todos (PROUNI)
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O Programa Universidade para Todos (PROUNI) visa criar condi¢cdes para facilitar o
acesso de estudantes carentes ao ensino superior, constituindo-se numa politica de
inclusdo. A classificagdo na pré-selecao € feita pelo resultado da média entre os
resultados da prova de conhecimento e de redagéo do candidato no ENEM. Assim, os
estudantes com as melhores médias em cada curso/habilitagcdo sao pré-selecionados
dentro do nimero de bolsas disponiveis.

A abertura de novo processo seletivo a bolsas do ProUni assim como outras
informacgdes pertinentes ao Programa é feita através de sistema préprio do Ministério
da Educagdo. Para se manter informado acesse periodicamente o site:
http://prouni.mec.gov.br/prouni

10.4.2. Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior — FIES

Destina-se a concessao de financiamento de estudos a estudantes regularmente
matriculados em cursos superiores, com avaliagdo positiva e de acordo com

regulamentagao prépria, nos processos conduzidos pelo Ministério da Educagao.

O Ministério da Educacao edita regulamento referente aos procedimentos pertinentes
a:

1) as regras de selecao do estudante;
2) casos de suspenséao temporaria € encerramento dos contratos de financiamento;

3) exigéncias de desempenho académico para a manutencao do financiamento.

10.4.2. Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior — FIES

Destina-se a concessao de financiamento de estudos a estudantes regularmente
matriculados em cursos superiores, com avaliagdo positiva e de acordo com

regulamentagédo prépria, nos processos conduzidos pelo Ministério da Educagéo.
O Ministério da Educacao edita regulamento referente aos procedimentos pertinentes

a.

1) as regras de selecdo do estudante;
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2) casos de suspensao tempordria e encerramento dos contratos de financiamento;

3) exigéncias de desempenho académico para a manutencdo do financiamento.

O Fundo de Financiamento ao Estudante cobrira parte dos encargos educacionais do
curso em que o aluno estiver regularmente matriculado. Cada estudante podera
habilitar-se a apenas um financiamento, destinado a cobertura de despesas relativas a
um Unico curso de graduagao, vetada a concessao a estudantes que tenha participado
do Programa de Crédito Educativo de que trata a Lei n® 12.202/2010. O aluno
contemplado pelo FIES amortizara o financiamento no més imediatamente
subsequiente ao da conclusdo do curso, ou antecipadamente, por iniciativa propria

como financiado.

Para mais informacdes consulte o site www.mec.gov.br ou ligue para a Central de
Atendimento ao cidadao do MEC - 0800 616161.

11. 0S ORGAOS/SISTEMA DE APOIO ACADEMICO

11.1. Secretaria Geral

E o 6rgdo de controle, verificagdo, registros e de guarda das informagées sobre as
atividades académicas realizadas pelo aluno. Dentre outras atividades, € responsavel
pela expedicdo de declaragdes diversas, histéricos escolares, vinculo de matricula,
documentos de transferéncias, dispensas de disciplinas e emissao de diplomas, dentre
outros documentos. E o setor responsavel pelo relacionamento da Faculdade com o
aluno, para solicitagdes de servicos académicos.

11.2. Biblioteca

E um 6rgdo suplementar da FAJOLCA e esta vinculada & Diretoria Académica, tendo
por missao, contribuir como instrumento de acgao informacional na consolidagdo de

novos cenarios educacionais e profissionais.

11.2.1. Servigos Oferecidos:
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| - Orientagdo dos usudrios na localizagdo do material do acervo;

Il - Consulta local;

[l - Empréstimo de publicagodes;

IV - Acesso a internet para pesquisas académicas com reserva de horario;
V - Acesso aos computadores para digitacao de trabalhos;

VI - Renovacéao de empréstimo por telefone;

VIl - Orientagado/levantamento bibliografico, a partir do acervo da biblioteca,
obedecendo a um prazo minimo de 05 dias Uteis.

VIll- Orientagdo técnica em normalizagdo de trabalhos académico-cientificos e
referéncias bibliograficas, segundo as normas da ABNT.

A pesquisa bibliografica do acervo da biblioteca pode ser feita através do site da
FAJOLCA.

11.2.2. Critérios para empréstimo

Ser aluno ativo, professor ou funcionario da Faculdade José Lacerda Filho de Ciéncias
Aplicadas — FAJOLCA,;

Estar livre de pendéncias (multas);

Nao possuir livros em atraso.

11.2.3. Normas Gerais de Circulacao do Acervo

O usuario podera efetuar 0 empréstimo simultaneo de até 03 livros com prazos que
vao até 15 dias. Sendo 02 destes livros técnicos (usados em sala de aula ou indicados
por professores) e mais 01 de literatura. Caso necessite, tem o direito de renovar as
obras em seu poder por igual periodo, desde que elas ndo estejam reservadas a outro
usuario. Ao constatar que o item procurado estd emprestado o usuario pode efetuar
reserva do mesmo, ficando este item a disposi¢cdo de quem o reservou por um periodo
de 48 horas (dias Uteis). Todo usuario deve respeitar a data de devolugao das obras,
caso devolva o livro apds o prazo, serdo cobrados multa pelo atraso. Os respectivos
valores estarao afixados na biblioteca e na tesouraria.

Se a obra for danificada ou extraviada, sera obrigatoria a sua substituicao por igual ou
de edicao mais atualizada.

Todo o acervo da biblioteca pode ser consultado através do site da Fajolca.
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11.3. Portal do Aluno

O site da FAJOLCA, www.fajolca.edu.br, foi desenvolvido para estreitar o

relacionamento entre vocé e a Faculdade. Nele, o aluno tera acesso as seguintes
informagdes: - Calendario Académico; - Informagbes Financeiras; - Contrato de
Adesdo - Prestacdo de Servicos Educacionais; - Atualizacdo de dados Cadastrais;
- Verificacao de notas/faltas; - Verificacdo da Situacdo Académica; etc.

11.4. Nucleo de Atendimento ao Aluno

Acreditamos na viabilidade de um sistema educacional inclusivo que permita a
adequacdao das praticas pedagolgicas a diversidade dos aprendizes, mais
especificamente, dos aprendizes com deficiéncia temporaria ou permanente. Neste
sentido, FAJOLCA objetiva construir as condicdes de acesso e permanéncia da
pessoa com deficiéncia em nossa faculdade. Sabemos que a construgdo de uma
faculdade inclusiva exige acessibilidade, portanto, trabalhamos para a eliminagéo de
barreiras arquitetdénicas, de barreiras de comunicacdo (acessibilidade no processo
comunicativo — pela difuséao do cursos de LIBRAS para alunos e comunidade) e
barreiras atitudinais (acessibilidade nas relagdes interpessoais — conhecimento e
superacao de preconceitos). A superagdo destas barreiras abre espacgo para a
sensibilizacdo da comunidade no sentido da construgdo de uma cultura inclusiva na
FAJOLCA.

11.5. Ouvidoria

Com o objetivo de atender a demanda por informagdes do publico interno e externo, a
FAJOLCA conta com a Ouvidoria. Estruturada e focada no atendimento pessoal ao
aluno, contando com uma equipe dedicada e preparada para dirimir davidas e fornecer
informacgdes a respeito de: Processos Seletivos, dados gerais da Instituicao, eventos
diversos, cursos e programas oferecidos, além de instrugdes preliminares sobre
solicitagdes académicas e financeiras, sempre buscando a qualidade e eficiéncia do
atendimento, de maneira objetiva e cordial.
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12. DOCUMENTACAO ACADEMICA

12.1. Calendario Académico

O Calendario Académico prevé as datas de realizagdo de todas as atividades
académicas de interesse do corpo discente. E aprovado anualmente pelo Conselho
Administrativo Superior (CAS) e divulgado nos principais acessos da instituicdo e na

pagina da FAJOLCA www.fajolca.edu.br

12.2. Historico escolar

O histérico escolar comprova as disciplinas ja cursadas e a carga horéria e freqiéncia
obtida. Para requerer o histérico escolar o aluno devera se dirigir a secretaria da
faculdade.

12.3. Declaracoes e outros servicos

A declaracao certifica, a pedido do interessado, situacdes ou dados especificos de
natureza académica. Sao os seguintes os tipos de declaracoes:

22 Chamada

22 via de boleto

Banca examinadora

Cancelamento de matricula

Colagéao de grau

Conteudos programaticos autenticados
Declaracao de tramitagcéo de diploma
Declaracéo para IR

Declaracao de vinculo

Declaracao de concluséo de curso e colagao de grau
Dispensa de disciplinas cursadas
Histérico escolar

Incluséo e exclusao de disciplinas
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Licenca especial

Matricula de retardatérios

Mudanca de curso

Prova especial (portadores de necessidades especiais)
Reabertura de matricula

Revisado de prova

Solicitagcdo e emissdo de diploma

Trancamento de matricula

Dentre outros a serem instituidos pela Diretoria Geral da Institui¢&o.

Os requerimentos devem ser feitos na Secretaria Geral, e recolhida a taxa na
tesouraria da instituicdo, obedecendo ao prazo de entrega de 3 (irés) dias Uteis, para
as declaracoes.

12.4. Plano de Ensino

O Plano de Ensino fornece a necessaria orientagdo didatico-pedagégica, incluindo o
método de ensino para possibilitar o correto acompanhamento, desenvolvimento e
aproveitamento do conteudo abordado na disciplina, bem como a referéncia
bibliografica. O aluno acompanha o plano de ensino através do www.fajolca.edu.br —

Portal Académico.

13. Direitos e Deveres

13.1. Sao direitos e deveres do Corpo Discente:

| - freqUentar as aulas e demais atividades curriculares e utilizar os servigos
educacionais, administrativos e técnico oferecidos pela Faculdade, nos termos do
contrato celebrado com a institui¢ao;

Il - votar e ser votado, na forma da lei, nas eleigcbes para os érgaos de representacao
estudantil;

[l - recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
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IV - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, de acordo com o0s

principios éticos condizentes;
V - zelar pelo patriménio da Faculdade; e

VI - efetuar pontualmente o pagamento das taxas e contribuigbes devidas como
remuneragdo dos servicos educacionais recebidos, nos prazos fixados e submeter-se

as normas legais pertinentes no caso de nao cumprimento dessa obrigacao;

VIl — Usar vestimentas que demonstrem decoro social.

13.2. REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE (Regimental)

Art. 81. Na definicao das infracdes disciplinares e fixacao das respectivas sancoes
aplicaveis aos membros do Corpo Discente, sao considerados os atos contra:

| - a integridade fisica e moral da pessoa, incluindo-se o “trote”;

[l - o patrimdnio moral, cientifico, cultural e material; e

[l - o exercicio das funcdes pedagdgicas, cientificas, e administrativas.
Art. 82. As sancdes disciplinares sao as seguintes:

| - adverténcia;

Il - Repreenséo;

[l - suspensao; ou

IV - desligamento.

Art. 83. As penas previstas no artigo anterior séo as seguintes:

| - Adverténcia:

a) por desrespeito aos Diretores da Faculdade, aos Coordenadores, aos membros do
Corpo Docente e autoridades académicas em geral;

b) por desobediéncia as determinacdes das autoridades académicas; e

c) por perturbacao da ordem, no recinto escolar;

d) por desrespeito a outras autoridades legalmente constituidas.

Il - Repreenséao:

a) na reincidéncia das infragdes previstas nas alineas do inciso | deste artigo;
b) por ofensa ou agresséo a outro aluno; e

c) por ofensa ou agressao a funcionario administrativo.

[l - Suspensao até 10 (dez) dias:
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a) na reincidéncia das infracdes previstas nas alineas do inciso Il deste artigo;
b) por improbidade na execuc¢ao dos trabalhos escolares; e

c) por ofensa ou agressao a docente.

IV - Suspensao de11 (onze) até 30 (trinta) dias:

a) na reincidéncia das infragdes previstas nas alineas do inciso Il deste artigo; e

b) por ofensa aos Diretores da unidade Académica, Coordenadores e autoridades

académicas em geral.
V - Desligamento:
a) por atos desonestos incompativeis com a dignidade da comunidade académica; e

b) por delitos sujeitos a acao penal com repercussao incompativel com a dignidade

académica.

14. EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTE (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), que integra o Sistema
Nacional de Avaliagdo da Educacao Superior (SINAES), tem o objetivo de aferir o
rendimento dos alunos dos cursos de graduagcdo em relagdo aos conteudos
programaticos, suas habilidades e competéncias. O ENADE ¢é realizado por
amostragem e a participacao no Exame constara no histérico escolar do estudante ou,
quando for o caso, sua dispensa pelo MEC. O INEP/MEC constitui a amostra dos
participantes a partir da inscricao, na prépria instituicdo de ensino superior, dos alunos
habilitados a fazer a prova. Estdo habilitados a participar do ENADE todos os
estudantes em final de primeiro ano (ingressantes) e de ultimo ano (concluintes) das
areas a serem avaliadas. Sao considerados estudantes ingressantes (primeiro ano do
curso) aqueles que tiverem concluido entre 7% e 22% (inclusive) da carga horaria
minima do curriculo do curso da Instituicdo de Educagdo Superior (IES). Sao
considerados estudantes concluintes (Ultimo ano do curso) aqueles que tiverem
concluido pelo menos 80% da carga horaria minima do curriculo do curso da
Instituicdo de Educacao Superior (IES), ou todo aquele estudante que se encontre na
condicao de possivel concluinte no ano letivo da realizacdo da prova. O ENADE é
componente curricular obrigatério dos cursos de graduagédo, sendo o registro de
participagdo condicdo indispensavel para a emissdo do historico escolar,
independentemente de o estudante ter sido selecionado ou ndo no processo de
amostragem do INEP.
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